
شروط المكتب

:يليماتوافروالفرعالمكتبمقرفييشترط

نمصدقيالمفعولساريإيجارعقداوملكيةسند✓

.الأصولحسب

وتتوافرمربعا  مترا  (40)عنمساحتهتقللاان✓

العامةوالسلامةوالصحةالوقايةمتطلباتفيه

هذاأحكامسريانقبلالمرخصةالمكاتبوتستثنى

اكزمراوالفنادقفيتنشأالتيالمكاتبو،النظام

والمتطلباتالشروطهذهمنالتجاريةالتسوق

غتينباللبلافتةالفرعاوالمكتباسمعنيعلنأن✓

لذياالمبنىومدخلمدخلهعلىوالانجليزيةالعربية

.فيهيقع

.الجنسيةأردنيالترخيصطالبيكونأن✓

آلافخمسةعنالترخيصلطالبالمسجلالمـالرأسيقــللانأ✓

.أردنيدينار

رغيالشريكأوالمالكفيهيكونمكتبلكلالمـالرأسيقــللاأن✓

.أردنيدينارألفخمسيناردني

:التاليةالشروطفيهتتوافرمتفرغمديرللمكتبيكونأن✓

.الجنسيةأردنييكونأن•

المفوضيناحدأوفيهالشركاءأحدأوللمكتبمالكا  يكونأن•

.والماليةالإداريةالأمورفيالتجاريالسجلفيبالتوقيع

رةخبولديهالعامةالثانويةالدراسةشهادةعلىحاصلا  يكونأن•

والسفرالسياحةمكاتبعملفيسنواتخمسعنتقللا

عليهاالحصولالواجبالسياحيةبالدوراتالتحققديكونأن•

.جيدبمستوىأجنبيةلغةيتقنأن•

السيرةحسنيالشركةفيوالشريكالترخيصطالبيكونان✓

والآداببالأخلاقمخلةبجنحةاوبجنايةمحكومينوغيروالسلوك

.الاحتياليبالإفلاسأووالشرفالعامة

.المكتبمديراسمبالطلبيرفقان✓

يجةنترخصتهألغيتقدالشركاءأحدأوالترخيصطالبيكونلاأن✓

المنافسةأوالعامةوالآداببالشرفمخلةبجنحةأوبجنايةإدانته

هإلييردلمماالوطنيةالسياحةبسمعةالإضرارأوالمشروعةغير

.اعتباره

.المكتبلمشروعجدوىدراسةبطلبهالترخيصطالبيرفقأن✓

(هـ)ئةالفمنالمكاتبفيالعاملالفنيالمديرخبرةتقللاأنيشترط✓

.والسفرالسياحةمجالفيسنواتخمسعن

ةالاردنيوالسفرالسياحةوكلاءجمعيةفيوالاشتراكالانتساب✓

اذاالتنظيميةالناحيةمنالكبرىعمانامانةبموافقةالوزارةتزويد✓

خارجيقعكاناذاالبلديةموافقةاوحدودهاضمنيقعالمكتبكان

.الكبرىعمانامانةحدود

شروط طالب الترخيص

طالشرو: ثانيا  

ينالأردنيمنأشخاصثلاثةعنيقللامااستخدام✓

علىمنهماثنانيكونأنعلىالمديرفيهمبمن

ويقوالتسالمبيعاتمجالفيالعاملينبينمنالأقل

اختصاصهمامجالفيتدريبيةدوراتواجتازا

.الأقلعلىواحدةأجنبيةلغةويجيدان

السيرةحسنالمستخدمأوالموظفيكونأن✓

لةمخبجنحةاوبجنايةعليهمحكوموغيروالسلوك

إليهيردلمماالعامةوالآداببالأخلاقأوبالشرف

.اعتباره

.بهاويلتزمالمهنيالسلوكمدونةيوقعأن✓

دليلرخصةعلىحاصلينيكونوالاأنيشترط✓

السياحيينالادلاءنظامحسبسياحي

لأول مرة مكتب سياحي إجراءات ترخيص 

شروط الموظفين



1المتطلبات : ثالثا  

لأول مرة مكتب سياحي إجراءات ترخيص 

.ترخيصبدونعنهاالإعلانأوالمهنةممارسةعدموإقرارتعهدتعبئة✓

.جديدمكتبفتحطلبنموذجتعبئة✓

.والمفوضينوالشركاءللمالكالشخصيةالهويةصور✓

.الاردنيينلغيرالسفرجوازعنوصورةوحديثتجاريسجل✓

.المكتبلمديرالشخصيةالهويةصورة✓

.أدنىكحدالمكتبلمديروالتعليمالتربيةوزارةمنمصدقةالعامةالثانويةشهادة✓

واتسنخمسعنيقللاالتيالسفرووالسياحةمجالفيالمتفرغللمديرالسياحةفيالخبرةشهادات✓

الضمانكشفارفاقمعسجلاتهاحسبوذلكالسفروالسياحةوكلاءجمعيةقبلمنعليهامصادق

.السياحيةللدلالةالمفعولساريةرخصةعلىحاصليكونلاانعلىللموظفالاجتماعي

.الأقلعلىواحدةأجنبيةلغةإتقانيثبتبماتزويدنا✓

بقيمة(ضالرفطائلةوتحتنقصانأوزيادةدونحرفيا  الوزارةلدىالمعتمدةبالصيغة)بنكيةكفالةتقديم✓

.المبدئيةالموافقةعلىالحصولبعدممارستهاالمطلوبالفئة

.المكتبومديروالمفوضينللشركاءحديثةمحكوميةعدم✓

ببسبالوزارةمنبكتابتزويدنافعليهإلغاؤهاوتمقديمةرخصةعلىحاصلالطلبمقدمكانحالفي✓

.الإلغاء

.المكتبلمشروعجدوىدراسةتقديم✓

حديثملكيةسندمع(البلديةأوالأمانةمنمصدقة)الإيجارعقدمنأصلمصدقةنسخةأوملكيةسند✓

.الترخيصطالبةالشركةالمكتباسمهوالمستأجراسمفيهويكونالاصدار

الاوراق المطلوبة



2المتطلبات : ثالثا  

لأول مرة مكتب سياحي إجراءات ترخيص 

ارةالوزتعتمدهالذيللنموذجوفقا  الترخيصطالبيقدم▪

النحولىعلوظيفتهإضافةالوزيرباسمسنويةبنكيةكفالة

:التالي

.(أ)الفئةمنللمكاتبدينارالفوعشرونخمسة✓

.(ب)الفئةمنللمكاتبدينارالفوعشرونخمسة✓

(ج)الفئةمنللمكاتبدينارالفوسبعونخمسة✓

سيرتالتيالمكاتبفيهابماالصادرة،السياحةتخصص

.والعمرةالحجرحلات

.(د)الفئةمنللمكاتبدينارالفوعشرونخمسة✓

.(هـ)الفئةمنللمكاتبدينارألفعشرخمسة✓

.فرعكلعندينارألفعشرخمسة✓

كلالةكفيقدمأنعلىأكثرأوفئتينبينيجمعأنللمكتب▪

هذهمن(أ)الفقرةفيعليهمنصوصهولماوفقا  فئة

الكفالةقيمةتصبحالفئاتكافة:جمعواذاالمادة

.دينارألفمائة(100.000)

الكفالة البنكية

الخاصالنموذخبتعبئةالترخيصطالبيقوم▪

بالنظامالمحددةالترخيصرسومودفعبالترخيص

:المكتبفئةحسببهالمعمول

اصدارعندينار(1000)مقدارهرسميستوفي✓

.تجديدهاعندينار(500)والرخصة

اصدارعندينار(500)مقدارهرسميستوفي✓

عندينارا(250)ومكتبفرعلكلالرخصة

.تجديدها

تالفبدلأوفاقدبدلدينارا(20)مبلغيستوفى✓

.للرخصة

فيالاشتراكعندينار500مقدارهرسميستوفي✓

المكتبتصنيفكاناذا،السياحةتنشيطهيئة

.(وافدةسياحةمكتب)

فاءإستيلغاياتكاملةسنةالسنةمنالجزءيعتبر✓

.مرةلأولالترخيصعندالسنويةالرسوم

فقا لغايات ما سبق تعتمد وسائل الدفع الإلكترونية و▪

.للتشريعات النافذة

رسوم الترخيص


